PLANO DE ACAO PARA 2025

0 e & ; Setor 2024
Area Objetivo/Meta Acdo/Procedimento Rekhgitahvel | ioe] | mar] sbr] ma ou] jul ags] set] omt] men ]
Renovagio de 100% dos contratos de |Manter lista de contratos atualizada conforme
fornecimento e material de servico  |vencimento e executar cronograma de agéo de Presidéncia XX
dentro dos seus devidos prazos. renovagdo anual.
.Procur,ar um modo eﬁcnerlltt? de descarte para os Almoxarifado xlxlx! x| x| x| x| x| x| x| x| x
eacsisti:de 1005 dos hetis inserviveis observando a lei.
J sttt Fazer levantamento de todos os bens inserviveis. Almoxarifado XX XXX XX X[ X| XXX
N patrimoniais inserviveis F alise de b @ di
PRESIDENCIA aZCI; analise de bens que es 40 em con wﬁes para AlfsosieiRid x| x| x
doagdes (doar para outros orgdos do municipio)
Atender 100% das exigéncias de ATUALIZAR CONSTANTEMENTE OS
cadastro do E-Social CADASTROS COM BASE NO BANCO DE RH XXX X[ XXX XX XXX
DADOQOS DA RECEITA FEDERAL
Organizagio de 100% dos arquivos  |Catalogar e organizar por tempestividade os
internos do Instituto arquivos internos Almoxarifado XIXIxIXIxIxIxIxIxIxIxlx
Capacitar servidores na area de conhecimento das
[Ciéncias Atuariais para melhor compreensio do PRESIDENCIA | X|X| X | X[ X[ X|X|X|X[X]|X|X
. . calculo atuarial
Avaliar anualmente as provisSes Melhorar a base de dados dos servidores utilizada
ATUARIAL matematicas e o calculo atuarial com = , : PRESIDENCIA/RH | X | X | X | X | X | X | X| X| X[ X|X|X
. v na elaboragido do céalculo atuanal
mais precisdo. - - . P
Enviar ao Atuario os dados previdenciario e
financeiro para elaborag@o das provisdes PRESIDENCIA/RH XXX
matematicas
Garantir que o ente responsavel pelo
: i i i, p o
cedido as.suqla~100/o c!o rec.o’ll?lmento Emnf;r Bo_le'at.os para n.zcolhlmentos de contribuigdo FINANCEIRO x| x| x ! x x| x| x| x| x| x| x| x
CEIRO das contribuigdes previdenciarias de |previdenciaria de cedidos.
FINANCE acordo com a legislagéo.
Faze{ @anamente a conciliagio Extrair os extratos das contas correntes e dos FINANCEIRO xl x| x ! x x| x| x| x| x| x| x| x
bancaria. fundos de investimentos.
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Efetuar
permanentemente/mensalmente
pagamentos a fornecedores e
prestadores de servigo.

Conferir nota fiscal, certiddes e demais documentos|
e emitir ordem bancaria.

FINANCEIRO

Elaborar anualmente o orgamento por
unidade gestora.

Criar comissdo de orgamento com 0s responsaveis
elas unidades gestoras.

PRSIDENCIA

Encaminhar mensalmente arquivos da
I[PREV ao TCE

Efetuar langamentos contabeis no sistema da
contabilidade

CONTABILIDADE

Enviar os arquivos da prestagdo de contas para o
site do instituto que esta aberto ao publico com o
intuito de manter a transparéncia.

FINANCEIRO

INVESTIMENTOS

Envidar esforgos para obter
rentabilidade igual ou superior a meta
|atuarial nas aplicagdes dos recursos
financeiros.

Acompanhar o mercado de valores e os ativos dos
fundos de investimentos, com base nos cenarios
econdmicos para efetivagdo de aplicagdes e
resgates.

FINANCEIRO/
ASSESSORIA DE
INVESTIMENTOS

Renovar bianualmente o
credenciamento das instituigdes
financeiras.

Solicitar e analisar em conformidade com as regras
de operagdes de investimentos impostas pelo
BACEN, as documentagdes das instituigdes
financeiras e dos fundos credenciados.

FINANCEIRO

ATENDIMENTO

Atender com eficacia e eficiéncia o
publico, em especial os aposentados,
pensionistas, servidores ativos e ex-
servidores.

Manter os servidores atualizados das matérias
|previdenciarias.

PREVIDENCIARIO
PRESIDENCIA

Demandar curso de técnicas de atendimento ao
|publico, sempre que necessario.

PREVIDENCIARIO/
PRESIDENCIA

PREVIDENCIARIO/
BENEFICIOS

Orientar o Controle Interno nos
mapeamentos e atualizagdes

Mapear a concessdo e revisdo de aposentadoria e
ensao por morte.

PREVIDENCIARIO/|
PRESIDENCIA

Promover agdes para reduzir em 10%
a quantidade de aposentadorias por
invalidez.

Conscientizar os servidores e a medicina do
trabalho dos impactos e das consequéncias das
aposentadorias por invalidez.

PREVIDENCIARIO/|
PRESIDENCIA

Efetivar o Programa de Pré-
Aposentadoria (PPA) com reunides
semestrais

Elaborar o PPA e o cronograma de assuntos a serem
abordados com os servidores da ativa que estejam a
cinco anos de se aposentarem.

PREVIDENCIARIO/
PRESIDENCIA
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Parametrizar o sistema de
aposentadoria para inclusdo
automatica de 4 formularios

Definir parametros de processamento dos
formularios de pedido de isengdo de imposto de
renda, de declarac¢o de tempo utilizado na
aposentadoria, de pedido de pensdo e de certiddo de
tempo de contribuigdo.

J

PREVIDENCIARIO/
PRESIDENCIA

Preparar e enviar ao INSS 100% dos
processos que exigem compensagio
previdenciaria.

Conferir documentagio constante do processo de
aposentadoria

Fazer o requerimento de solicitagdo de compensagao)
previdenciaria junto ao INSS e reenviar os
requerimentos indeferidos.

PREVIDENCIARIO

Digitalizar a documentago necessaria para a analise
do requerimento.

PREVIDENCIARIO/
BENEFICIOS

Orientar o Controle Interno nos
mapeamentos e manualizagdes

Mapear e manualizar o acompanhamento das agdes
ljudiciais relativas a beneficios

PREVIDENCIARIO/
PRESIDENCIA/ASSES.
JURUDICA

Atualizar mensalmente a base de
dados nos sistemas previdenciarios

Mapear dados de servidores e de beneficios com
|base nas leis do instituto.

Alimentar o site do [IPREV
diariamente com informagdes de
interesse publico.

PREVIDENCIARIO/
PRESIDENCIA

Informar toda e qualquer atualizagio sobre Leis e

Beneficios.

GENICLEUDO GOESMAIA

Presidente do RPPS:IPREV
Portaria N°. 004/2025.
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